Annexe 2 : fiche de fonction

DESCRIPTION DE FONCTION

Titre de la fonction :

Supérieur
hiérarchique

Supérieur hiérarchique :
Dirige : ...ou pas d'application

But de la fonction

Tentez de décrire a l'aide d'une seule phrase la fonction et les résultats
attendus

Domaines de
résultat et tiches

Enumérez les activités + description concise

11 Décrivez les téches principales Il

Décrivez en détail :

- Les missions ou taches journaliéres les plus complexes

- Avec des phrases courtes, compréhensibles de chacun

- Tentez de commencer par un verbe d'action (par ex. répondre,
controler, vérifier, etc.)
Ne mentionnez aucune tache occasionnelle

Conditions de
travail spécifiques

Enumérez les contraintes inhérentes & la fonction (par ex. déplacements,
travail sur écran pendant de longues heures, soulevement de charges
lourdes, posture difficile, etc.)

66



